
＜採用時の提出書類について＞ 

 

１． 誓約書 ２枚（就業規則の遵守）（飲酒運転の禁止） 

２． 身元保証書  ※身元保証人は沖縄県内在住で別世帯の有職者３親等以内 

３． 通勤経路             

４． 住所変更・通勤手当届 （住所記入必須） 

※自宅から袋中園までの片道の距離を測る。バス通勤の場合は回数券の領収書を添付する。 

５．住居届 

  ※賃貸住宅で世帯主かつ契約者本人であれば申請できます。添付書類として、家の契約書

のコピー、１ヶ月分の家賃の領収書が必要です。 

６．扶養親族（異動）届 

  ※子を扶養に入れる場合申請してください。その際に、住民票謄本と配偶者の所得証明 1

通を添付する。（年間収入の多い方の被扶養者認定を行います） 

７． 給与所得者の扶養控除申告者書 

８． 個人番号台帳兼届書（マイナンバー） 

※番号確認のため、個人番号カード（番号面）の写しを添付して下さい。扶養家族がいた

ら家族分も提出してください。 

９．マイカー通勤許可申請・許可書 

１０．自動車任意保険加入書の写し 

１１．運転記録証明書（過去５年間）※運転免許センターにて発行。 

１２．健康診断書 ※医療機関を受診し、定期検診を受けて来てください。7 千円を上限に補助 

          （以前の職場で受けた健康診断の結果の写しでも可）6 か月以内 

１３.資格証明（保育士証・社会福祉主事任用資格・看護師免許証等の写し） 

１４.前歴証明（社会福祉施設等、同業種従事者） 

  ※県に申請が必要なため、以前の職場が同業種の場合は、以前の勤務先に証明書を依頼し

てください。（前職全ての勤務先の証明が必要です） 

  前歴証明書には、「発行依頼者の氏名・生年月日・住所・雇用期間・雇用形態・役職・勤務

地・職務内容・発行日・発行元の施設名・住所・証明印」などの記載をお願いしてくださ

い。 

１５.住民票抄本１通 

１６.雇用保険番号（以前就労されていたのみ） 

１７.沖縄銀行通帳の写し（給与・賞与は沖縄銀行に振り込みます。） 

１８.源泉徴収票 

 

不明な点は袋中園事務員までご連絡ください。098-994-5134   


